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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 11 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 11/2017:

1.1. Tình hình HSSV:

- Xử lý học sinh mang roi điện và dụng cụ hỗ trợ vào trường;
- Công an Quận 6 đến tìm hiểu về gia đình học sinh Lê Hoàng Hiệp – 17T2-QTM;
- Phối hợp với tổ Bảo vệ xử lý học sinh hút thuốc lá điện tử;
- Phối hợp với tổ Bảo vệ, Công an phường giải quyết vụ học sinh đã nghỉ học gây hấn với bảo vệ.
1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tiếp tục tiếp nhận, hướng dẫn HSSV mới làm thủ tục nhập học, bán đồng phục và làm thẻ bổ sung cho HSSV;
- Hoàn chỉnh danh sách HSSV cho năm học 2017-2018;

- Tiếp nhận đơn xin miễn giảm học phí năm học 2017-2018 và lập danh sách trình hội đồng xét;

- Kiện toàn lại danh sách cán bộ lớp năm học 2017-2018 trình Ban Giám hiệu;

- Hoàn chỉnh phân loại, lập danh mục hồ sơ, tài liệu của đơn vị và nộp về kho lưu trữ của Nhà trường theo thông báo;

- Hoàn tất báo cáo tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 theo kế hoạch và sự phân công của Hội đồng;

- Ổn định tình hình HSSV, kiểm tra thực tế danh sách HSSV trên lớp, phối hợp với GVCN, CVHT, GV bộ môn nhắc nhở và kiểm tra việc thực hiện đồng phục của HSSV; phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;

- Tổng hợp ý kiến góp ý của PHHS và tình hình họp PHHS ngày 29/10/2017, triển khai thực hiện sổ liên lạc điện tử đối với học sinh khóa 2017;

- Tổ chức làm thẻ bổ sung cho HSSV khóa 2017; 
- Quản lý HSSV học các lớp kỹ năng mềm, ngoại ngữ, tin học vào ca 3, thứ Bảy, Chủ nhật;

- Triển khai làm thẻ ATM OCB cho HSSV;
- Phối hợp với Trung tâm Y tế triển khai đến GVCN – CVHT hướng dẫn HSSV tra cứu sổ Bảo hiểm Y tế;

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức Lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2015 TCCN và 2014 Cao đẳng, Lễ khai giảng năm học 2017-2018; Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Công bố đổi tên trường và Ra mắt ban liên lạc Hội cựu HSSV của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh theo kế hoạch;

- Phối hợp với các đơn vị hoàn chỉnh danh sách GVCN – CVHT và tiến hành họp với giáo viên thỉnh giảng;

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện công tác chính trị tư tưởng năm học 2017-2018;

- Soạn thảo nội quy, quy định đối với HSSV trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh, quy chế đánh giá kết quả rèn luyện theo Thông tư số 17/2017/TT-BLĐTBXH ban hành quy chế công tác HSSV trong trường trung cấp, trường Cao đẳng; 

- Lập danh sách cán bộ - nhân viên của phòng tham gia lớp bồi dưỡng kỹ năng phòng chống bạo lực học đường;

- Phối hợp với phòng KH – TC thông báo việc hoàn trả tiền miễn, giảm học phí năm học 2015-2016 đến HSSV còn đang học; Tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HK.I/2017-2018, tiến hành xử lý HSSV chưa đóng học phí;

- Lập tờ trình thành lập các Hội đồng (Miễn giảm học phí, Đánh giá kết quả rèn luyện, Học bổng, Khen thưởng, kỷ luật. . .);
- Triển khai khảo sát việc làm của HSSV tốt nghiệp (sau 3 tháng kể từ ngày tốt nghiệp)
- Lập danh sách HSSV nam trong độ tuổi nghĩa vụ quân sự gửi cho Ban chỉ huy quân sự Thành phố và các Quận, Huyện;

- Phối hợp thực hiện Kế hoạch tổ chức giải “Bóng đá KTX năm học 2017-2018”;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

2.2 Ký túc xá:

- Tiếp nhận và bố trí HSSV vào ở nội trú tại KTX năm học 2017-2018;
- Lập danh sách HSSV đăng ký ở nội trú và danh sách HSSV không còn ở nội trú ở KTX trong tháng, trình các cấp lãnh đạo Nhà trường và chính quyền địa phương;

- Kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy và giữ vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý, giáo dục HSSV vi phạm nội quy KTX. Lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý HSSV vi phạm nội quy KTX nhiều lần. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Theo dõi, kiểm tra tình hình trang thiết bị các phòng ở và xung quanh khu vực KTX, kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa gửi phòng Quản trị - Dịch vụ và các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;
- Lắp ráp các tủ đầu gường cho các phòng cũ của KTX;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2017:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Hoàn thiện báo cáo tự kiểm định;
- Lập danh sách miễn giảm học phí năm học 2017-2018 trình hội đồng xét và ban hành quyết định;

- Tiếp tục ổn định tình hình HSSV, phối hợp với GVCN, CVHT, GV bộ môn nhắc nhở và kiểm tra việc thực hiện đồng phục của HSSV; phối hợp với các đơn vị đảm bảo tình hình an ninh trật tự học đường, duy trì nề nếp kỷ cương trong HSSV và ngăn ngừa hoặc xử lý kịp thời những trường hợp vi phạm nội quy Nhà trường;
- Góp ý dự thảo nội quy, quy định đối với HSSV trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh, quy chế đánh giá kết quả rèn luyện theo Thông tư số 17/2017/TT-BLĐ TBXH ban hành quy chế công tác HSSV trong trường trung cấp, trường Cao đẳng; 

- Tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HK.I/2017-2018;
- Thực hiện Thông báo số 2079/GDĐT-TC ngày 13/6/2017 của Giám đốc Sở Giáo dục - Đào tạo về " Kết quả thực hiện phần mềm Quản lý Hồ sơ điện tử (phần mềm nâng lương của Sở Nội vụ) và công tác trọng tâm đơn vị thực hiện hàng năm khi tiến hành nâng lương. Triển khai đến nhân viên trong phòng điều chỉnh bổ sung lý lịch 2C và gửi về phòng TC – HC – TH trước ngày 30/11/2017
 - Tổng hợp danh sách HSSV nghỉ học từ đầu năm đến nay do GVCN – CVHT đề nghị tạm ngưng học;
- Quản lý HSSV học các lớp kỹ năng mềm, ngoại ngữ, tin học vào các buổi tối, thứ Bảy, Chủ nhật;

- Tiếp tục làm thẻ ATM OCB cho HSSV;

- Tổng hợp báo cáo khảo sát việc làm của HSSV sau tốt nghiệp;

- Phối hợp với các đơn vị kiểm tra thi HK1/2017-2018;

- Phối hợp với GVCN – CVHT quán triệt cho HSSV về việc giữ gìn vệ sinh môi trường, đảm bảo an toàn giao thông, nâng cao nhận thức và ý thức chấp hành pháp luật về trật tự an toàn giao thông, thực hiện văn hóa giao thông, đảm bảo an ninh trật tự trong các ngày Lễ, tết. . .(chú ý đến học sinh Trung cấp);

- Phối hợp với các đơn vị, GVCN – CVHT, gia đình nâng cao ý thức cho HSSV trong quá trình tham gia mạng xã hôi; Có biện pháp phòng ngừa, phát hiện, ngăn chặn HSSV có tiêu cực khi xử dụng mạng internet, trò chơi điện tử có nội dung bạo lực, không lành mạnh;
- Chuẩn bị biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện và tiến hành tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2017-2018;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

2.2 Ký túc xá:

- Tiếp tục nhận và bố trí HSSV các khóa vào ở nội trú tại KTX năm học 2017-2018;
- Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc HSSV chấp hành nội quy, dọn dẹp vệ sinh chung tại KTX. Đồng thời thông báo về PHHS nhằm phối hợp giáo dục. Xử lý, giáo dục HSSV vi phạm nội quy KTX và lập danh sách đề nghị Nhà trường xử lý kỷ luật HSSV vi phạm nội quy KTX nhiều lần (nếu có);
- Tiếp tục thống kê và lập danh sách HSSV đăng ký ở nội trú và danh sách HSSV không còn ở nội trú tại KTX trong tháng, trình các cấp lãnh đạo Nhà trường và chính quyền địa phương;
- Tiếp tục theo dõi, kiểm tra tình hình trang thiết bị các phòng ở và xung quanh khu vực KTX, kịp thời làm giấy đề nghị sửa chữa gửi phòng QT – DV và các cấp lãnh đạo Nhà trường nhằm đáp ứng nhu cầu sinh hoạt của HSSV;
- Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Lên kế hoạch và tổ chức buổi gặp mặt lần 1 trong năm học 2017-2018 giữa lãnh đạo Nhà trường và toàn thể HSSV ở nội trú tại KTX;

- Hoàn chỉnh danh sách và dán bảng tên của HSSV lên các gường ở KTX;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên và Hội sinh viên tổ chức Hội thi KTX “Xanh, sạch dẹp, văn minh” năm học 2017-2018;

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.


P.TRƯỞNG PHÒNG CTCT–HSSV

Hoàng Ngọc Cảnh
